
1 
 

 
第 7 期 

（4 月 4 日–5 月 3 日） 

总务部综合办公室编                     2018 年 5 月 8 日 

 我部开展清明节前安全大检查 

 我部顺利完成暴风雨后围墙修补及树木回栽工作 

 校园各类路灯灯杆刷漆保养工作顺利完成 

 我部顺利完成年检资料收集整理及迎检准备工作 

 我校一期 6栋学生宿舍热供设备维保工作顺利完成 

 我部召开校园商业经营单位安全工作会暨食品安全培训会 

 我部组织开展业务学习 

 我校图书馆２楼办公室、实训室隔断招标工作顺利完成 

 大力弘扬正能量--物业员工王正兰拾金不昧精神可嘉 

 我部组织开展物业员工“五.一”评优评先活动 

 我校公租房空调、热水器、晾衣杆等工程验收工作顺利完成 

 我部召开 “五·一”节前安全教育暨假期工作布置会 

 抓常规促质量，全面做好后勤服务工作 

 

 

 



2 
 

我部开展“清明节”前安全大检查 

4月 4日下午，我部门召集各班组负责人开展“清明节”前

安全大检查工作。 

检查组人员先后对学校配电室、教

学楼、宿舍楼及食堂等重点安全部位开

展消防安全检查。经过检查，各重点部

位未发现安全隐患。检查过程中，检查

组人员还对“清明节”值班安排情况进

行了督查并对相关人员强调了安全注

意事项。 

为切实维护节日期间校园安全稳

定和学校教学、科研等各项工作安全有

序运行，总务部将继续做好假期值班，

努力做好重点部位安全检查，保障学校师生过一个安全、祥和的

假期。 

 

我部顺利完成暴风雨后围墙修补及树木回栽工作 

4月 4日晚暴风雨过

后，我校西门左右两侧彩

钢围墙大面积倒塌，校内

多棵大树被吹倒，多处主

干道被残枝落叶和泥沙覆

盖，存在严重的安全隐患，
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也严重影响了校园的整体美观。我部门立即组织施工单位对损毁

围墙进行修补，组织物业员工对吹到树木进行回栽，对校园主干

道进行全面清扫，确保了校园环境的整洁美观。 

 

校园各类路灯灯杆刷漆保养工作顺利完成 

我校一期工程建设中的各种路灯灯杆历经

几年风吹雨淋，已出现不同程度的锈蚀情况。

为有效延长设施使用年限，我部门立即组织校

外施工方对校园各类路灯灯杆进行除锈、刷漆

保养，维护了校园良好的环境形象。 

 

 

我部顺利完成年检资料收集整理及迎检准备工作 

一年一次的年检工作即将开展，学校对此做出了周密的部署

和安排，我部高度重视年检材料的收集整理及相关迎检准备工作。 

我部根据学校整体工作推进安排，有序地就和谐校园建设与

安全稳定工作中的后勤管理工作、学生公寓管理和食品安全管理

材料进行收集整理。同时为打造优美、舒适、干净的校园环境，

我部组织绿化、保洁组的员工对校园低矮灌木修剪造型、除草。

此外，还多次动员全校师生共同开展美丽校园活动，力争在迎检

中展现出最美的校园风光。 
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我校一期 6栋学生宿舍热供设备维保工作顺利完成 

为了保证一期学生宿舍空气源热供系统正常运行，给学生提

供更舒适的洗浴服务，彻底解决供水量较小、供水不足的问题，

我部门积极协调重庆汇贤优策科技有限公司，公司安排专业人员

于 4月 11日~13日对我校一期 1~6栋学生宿舍热供设备进行巡

查清堵处理，现热水供应已全部恢复正常。 

 

我部召开校园商业经营单位安全工作会暨食品安全培训会 

４月 19日，我部组

织全校各商业经营单位

召开安全工作会暨食品

安全培训会，学校常务副

书记、副校长钟代军出席

了会议，安全管理处赵长

江处长及总务部办公室全体人员参加了会议。会上，总务部贺明

淑部长就目前商业经营活动中存在的问题进行了通报，并提出具

体整改要求。罗永成科长就食品安全管理最新制度中的食品安全

综合管理、食品进货查验记录和索证索票制度、食品仓储管理制

度、食品烹饪加工操作规程、食品留样操作规程等十七方面进行

食品安全培训，要求层层落实食品安全责任，杜绝发生食品安全

事故。钟副书记在听取近期食品安全管理工作汇报后发表重要讲

话，要求各商业经营单位要有主人翁的责任感，加强员工思想教
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育和业务培训，处处为学校发展大局着想，以合格经营、诚信经

营、安全经营、和谐经营的经营理念，不断提高服务质量和水平，

与学校同发展共繁荣。 

 

我部组织开展业务学习 

为全面贯彻落实我校

2018年工作计划和安排，

我部于本月 20日组织相

关人员认真学习了我校

2018年党政工作要点和

《中共重庆市委教育工委、

重庆市教委 2018年工作要点》，深刻领悟精髓，决心在“十三五”

规划承上启下的关键一年里，强化精细化、规范化管理，进一步

提升后勤服务水平，充分发挥部门团队协作能力，力争为我校各

项事业全面发展提供强有力的后勤服务保障。 

 

我校图书馆办公室、实训室等隔建工作顺利完成 

为落实学校隔建图书

馆二楼办公室、实训室和

建立保密室的要求，我部

门会同相关领导反复斟酌

施工方案，核算工程总量，
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制定工程标准，进行费用测算，并对招标完成后的施工过程进行

严格监控，认真检验进场材料，跟踪施工进度，保证按时保质完

成工程项目。同时我部及时安排人员对室内办公家具进行安装、

完成设备布线，充分保证了教学、办公的正常进行。 

 

大力弘扬正能量--物业员工王正兰拾金不昧精神可嘉 

4月 16日，总务部物业员工王正兰

在工作期间偶然拾到金手链一条，在同

事质疑其真假一再劝其丢掉的情况下，

王正兰同志坚定等待失主来寻，最终将

这条具有特殊意义的金手链归还到失主

手上。失主一篇饱含真情的感谢信，让

王正兰同志很是感动。王正兰同志作为

一名普通的保洁工人，尽管收入有限，

但在财物面前经受住了考验，充分彰显了后勤员工高尚的人格品

质和良好的社会公德。 

 

我部组织开展物业员工“五.一”评优评先活动 

“五•一”国际劳动节将至，为弘扬后勤员工吃苦耐劳，全心

全意为师生服务的优良作风，激发其工作的积极性和主动性，保

障后勤各项工作高效有序的开展，我部组织开展了“迎五•一评先

进”活动。物业各组组长根据评选条件推荐，评选小组成员综合



7 
 

评审，评选并表彰了劳动模范、先进工作者和优秀员工数名，对

后勤工作的推动起到了良好的促进作用。 

 

我校公租房空调、热水器、晾衣杆等工程验收工作顺利完成 

我校公租房空调、热水器、

晾衣杆等工程安装完成，我部

积极组织相关部门人员进行施

工质量验收，对其不合格项及

时提出整改，确保相关施工设

备达到合同要求，保证学校正

常利益。 

 

 

我部召开 “五·一”节前安全教育暨假期工作布置会 

“五·一”假期将

至，为确保假期安全以

及后勤各项保障工作的

顺利进行，我部门组织

全体教职工召开节前安

全教育和假期工作布置

会。会上强调了节日期间的人身财产安全、交通出行安全，以及

在校值班人员作业安全等。对高压配电室、学生宿舍、食堂等重
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要部位的节前安全检查工作进行了布置，同时要求做好雷雨天气

的应急值守和排查处理工作，确保让全体师生员工渡过一个安全、

祥和的假期。 

 

抓常规促质量，全面做好后勤服务工作 

综合检查每天定时或不定时巡查校园环境卫生和绿化管护情

况，检查节能降耗执行情况，检查水电气能源供应情况，本月共

查节能违规 67项；每周对食堂、超市及校园其他商业项目进行食

品安全、水电气使用安全等的检查，本月共查处食品安全违规 4

项；每周进行物业综合巡查，及时排查基建、校舍及设施设备有

无安全隐患，近期发现宿舍周边围网人为破坏严重，现已落实彻

底维修；每月开展后勤安全大检查，做到“横向到边，纵向到底”，

确保做到安全零事故。 

宿舍服务宿舍组按要求做好学生宿舍各项常规管理工作，开

展安全巡查，杜绝发生安全事故；加强外卖管控，配合做好食品

安全管理；做好宿舍报事报修登记 271项，督促跟进维修进度，

确保寝室设备设施使用正常；做好教师值班室和临时休息室的管

理工作，接待临时入住教职工 40人次。 

维修服务完成全校水、电、气安全巡查及热供系统、电梯设

备等的日常巡检和配电室分区巡检工作，做好每日水、电记录管

控和每月抄表催费工作，及时发现、处理异常情况。 

按设备设施日常检查维修工作要求，认真做好校内各项维修
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工作，确保设备设施的正常使用。我部维修组本月共受理全校师

生报修项目共计 314项，完成 269项，完成率达 85.67%。其中未

完成项目部分为长期遗留问题（如电视信号问题无法收视），学生

拒绝赔付项目（如厕所门把手、锁芯、水龙头等），公租房渗水维

修问题等。 

医疗服务本月协助完成商业项目食品安全卫生检查 4 次，共

接诊 470 余人次，非处方药品零售 400 余次，协助处理急诊病例

7次，通过微信群推送健康知识宣传 24次，接待师生现场疾病防

治咨询 680余人次，义务测量血压 20余人次。 

 

 


