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 持续做好部门团队建设

 事无巨细，做好后勤常规保障工作
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我工会牵头组织开展篮球友谊赛

为丰富教职工业余文化生活，促进机关

职能部门与二级学院教职工之间的交流与

友谊，在机关一、二工会与设建学院工会的

联合组织下，于 11 月 2 日下午举行了一场

精彩的篮球友谊赛。

本次比赛为男女混合赛，赛场上，女队

员们巾帼不让须眉，拼抢十分激烈，从争球、

防守、抢断到投篮得分你争我抢，互不相让，现场气氛异常激烈，

赢得场下观众们的阵阵喝彩。

随着一声长长的哨声响起，裁判宣布比赛结束，最终，比赛

结果为平分。队员们个个都意犹未尽，一致建议后面扩大比赛范

围，由校工会牵头，在全校范围内开展一系列文体活动，充分激

发老师们的活力，加强大家团队协作的能力。

圆满完成 2018 届毕业生双选会后勤保障工作

11 月 3 日，我部圆满完成 2018 届毕业生双选会期间的各项

后勤保障工作。我部提前计划、明确分工、责任到人 ，有条不絮

地做好了本次双选会的后勤保障工作。一是从就餐地点、供餐模

式、菜品种类、餐券制作等四方面与食堂沟通协调，做好供餐工

作；二是做好瓶装饮用水、纸、笔等物资供应工作；三是做好双

选会现场循环保洁工作；四是做好双选会现场医疗保障服务工作。
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完成校园部分设备设施刷漆保养工作

因长期日晒雨淋，部分体育器材

设施（如裁判架、网球架、羽毛球架、

篮球架、足球门柱、运动场围网）、

广场灯柱、校园休闲椅等出现锈蚀，

在一定程度上影响了使用和整体的

美观性。为了延长校园设备设施的使用寿命，提高其观感度和使

用率，使其与整体校园环境达到和谐统一，我部门及时完成对全

校 84 件体育器材、35 个休闲座椅、8 个灯柱、1400 余米运动场

围网进行全面清洁刷漆保养。

全力做好第七届田径运动会期间的后勤保障工作

11 月 15 日-17 日，为确保第七届田径运动会的顺利开展，

我部精心组织，做好运动会期间的后勤保障工作。一是提前做好

饮用水、急救药品等物资采购工作，确保物资供应充足；二是勤

工助学学生和保洁人员轮换交替做好现场保洁工作，确保现场干

净整洁；三是学生生活服务中心结合运动会赛事分布做好后勤服

务工作，安排工作人员为各二级学院服务站点及运动员送上瓶装

饮用水，同时做好节能减排、环境卫生督查工作；四是提供优质

的医疗服务，时刻关注运动健儿们的身体状况，及时处理运动过

程中的紧急救治任务，有效地减少意外事件发生；五是合理调度

交通车辆，确保运动会期间车辆的正常运行。
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做好围网加固，确保校园安全

我校西门区域和一期宿舍围网经常被送

校外人员和个别学生恶意破坏，给学校安全管

理带来隐患。为了有效杜绝校外人员因送外卖

进校或学生晚归等对围网造成破坏，我部及时

对两个区围网进行修复并加固，充分保障了师

生人身财产安全，有效杜绝了安全事故的发生。

完成校园休闲椅的增补

为了营造校园文化氛围，方便师生驻足

交流、休闲小憩，我部门对教学区域、图书

馆周边及书山区域的休闲椅进行了增补，在

很大程度上满足了师生的使用需求。

校内各经营单位积极参与“美化校园环境”活动

为了共同营造舒适美丽的校园环境，发挥职能部门和校园商

业服务单位管理育人、服务育人的教育作用，在我部门的大力倡

导下，校内各商业服务单位积极参与到美

化、净化校园活动中。他们手持撮箕、扫

帚、铁锨等，认真清扫校园果皮纸屑，清

理垃圾清运站散落白色垃圾。此类活动的开展，不仅美化了校园

环境，也为大家搭建了沟通交流的平台。



5

我部组织物业员工学习十九大精神

11 月 24 日，为更好地深入学习贯彻党的十九大党代会精神，

我部组织物业员工结合实际工作，共同学习十九大的相关文件。

通过不断地学习、领悟、实践，将十九大精神植于心、化于行，

在今后的工作中，勇于担当，坚定信念，更加自觉地肩负起学校

发展壮大的使命。

我部组织开展食品安全大检查

食品安全重于山，勤查狠抓严把关。11 月 22 日，我部门组

织校医务室医生、学生生活服务中心相关成员对学校食堂、超市

及其他餐饮服务项目进行了比较全面彻底的安全大检查。重点对

食堂的操作间、消毒间、备餐间、主、副食

库、“三防”等硬件设施和加工流程进行了

详细的检查；查验食堂是否落实了原料索证

索票、餐饮具消毒记录、食品留样记录、从

业人员健康管理、月度自查等各项食品安全

管理制度。针对检查中发现的索证索票不全、

留样不全、环境卫生较差等问题，我部门逐

一提出了整改意见，并下达责令改正通知书 2 份，限期按要求整

改落实，为广大师生生活提供了安全有力的保障。
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我部配合开展校友林植树活动

为弘扬“饮水思源、爱国荣校”的光荣

传统，凝聚校友关爱母校、支持母校的深情，

为母校的建设发展助力加油，由校团委牵头，

我部全力配合，在校园种植“校友林”。我

部门提前挖好 120 个标准树坑，为植树活动

做好充足准备。在活动期间，部门绿化工积

极协助种植和提供技术指导，保障植树活动

的圆满完成。

持续做好部门团队建设

部门始终把团队建设工作放在部门内部管理的第一位，不断

提升部门管理服务水平和强化部门员工综合素养。坚持开展员工

专业技能学习，每月对物业员工进行评优评先，鼓励员工不断进

步。定期开展办公室人员业务学习、总结经验，不断提升业务技

能，开展职业素质和团队建设等的讨论。努力建设一支具备“三

种意识”(即管理意识、服务意识、育人意识)和“三种精神”(即

求实精神、奉献精神、创新精神)的高素质后勤职工队伍。

事无巨细，做好后勤常规保障工作

综合检查

每天不定时巡查校园环境卫生和绿化管护情况，检查节能减
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排执行情况，检查水电气能源供应情况等；每周对食堂、超市及

校园其他商业项目进行食品安全、水电气使用安全等的检查；每

周进行物业综合巡查，及时排查基建、校舍及设施设备有无安全

隐患，发现问题及时上报处理；每月开展后勤安全大检查，做到

“横向到边，纵向到底”，确保做到安全零事故。

宿舍服务

宿舍组按要求做好学生宿舍各项常规管理工作，每天早、中、

晚三次对各楼宇进行安全巡查，杜绝发生安全事故；加强外卖管

控，配合做好食品安全管理；严格做好外来人员来访登记，杜绝

社会不良分子进入学生宿舍，危害学生安全；做好宿舍报事报修

登记，督促跟进维修进度，确保寝室设备设施正常使用；做好教

师临时休息室的管理工作。

维修服务

维修组完成全校水、电、气安全巡查及热供系统、电梯设备

等的日常巡检和配电室分区检修工作，做好每日水、电记录工作，

及时发现、处理异常情况。

本月我部维修组共受理全校报修 373 项。其中宿舍区域报修

338 项，完成 292 项，完成率 86.39%，剩余未完成的 46 项部分属

于长期遗留问题（如电视无信号），部分属于空调问题（不制热），

部分属于人为损坏项目（含门把手、锁芯、水龙头等），学生拒绝
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赔付，故未进行维修；各部门钉钉系统、电话及来访报修 35 项，

已全部维修完成。

环境服务

环境组较好地完成了校园常规保洁工作，并配合开展了校园

绿化杂草清理和落叶清扫工作。绿化工做好校园绿化管护工作，

开展了杀虫、除草、修剪等工作。

为营造干净、整洁的校园环境，我部牵头持续组织开展校园

绿化管护活动，全校师生都能积极参与其中，清扫落叶。本月集

中组织绿化管护 1 次，并进行检查、评比、公示，较好地调动了

各单位开展绿化管护工作的积极性。此外，每周四组织各二级学

院轮流开展全校大扫除活动，对校园内的白色垃圾，死角卫生进

行全面清理。

自我校大力倡导节能减排后，浪费现象已有较大的改善，但

仍存在灯长明的情况，本月共查出 21 项违规，均及时反馈给责任

部门进行查实追究，让师生牢固树立节能减排的意识。

医疗服务

校医务室认真做好日常接诊工作，及时处置学生的偶发伤病；

做好传染病、流行病医疗保健常识的宣传和防治工作；协同部门

加强对学校两食堂的卫生监管。



9

交通服务

在确保教职工上、下班交通车正常运行的情况下，合理安排

二级学院迎新晚会、学生活动、实习实训等 5 趟次临时用车，并

保证了车辆安全运行无事故。

完成车辆运行相关数据统计及费用的审核报销工作，本月油

料费、过路费、洗车费、维修保养费等合计报销 15357 元。

水电气能源供应

加强与当地主管单位和职能部门的沟通，确保水电气供应正

常。加强监控力度，强化水电气节能管理，有效杜绝浪费现象的

发生。

物资供应

按要求完成本月办公用品的采购、保管及发放；完成学校会

议活动所需物资的临时采购；协助采购部门完成维修材料、绿化

工具及清洁用品等的采购。


